INSTRUCTIVO PARA GENERAR LA
INFORMACION EXOGENA EN MEDIOS MAGNETICOS 2016

Sistema de Contabilidad SIP Version 5




Introduccion

A poco tiempo de iniciar la presentacion de informacidon exdgena
presentamos en este instructivo las opciones para generar 10 de los
principales formatos (1001, 1003, 1005, 1006, 1007, 1008, 1009, 1012, 1647,
2276) de la informacion exdgena 2016.

Actualizacion del sistema

Inicialmente es necesario que el sistema de contabilidad se encuentre
actualizado, para esto ingrese a:

http://www.sistematizacionsip.com/

Haga clic en |la opcidn descargas

f

Luego en la seccidon de Actualizaciones haga clic en el botén “Contabilidad
SIP® Versién 5.0.0.20”

& Contabilidad SIP Versidn 5.0.0.20

Iniciara la descarga de un archivo comprimido:

E\] Actualizacion_Contab... -
07/24 MB, Qued Ian-l

Descomprima el archivo descargado, y abra este archivo descomprimido que
debe corresponder a un icono de color verde como el que se muestra a
continuacion:

b o

| Iiﬂ Actualizacion_Contabilidad. exe


http://www.sistematizacionsip.com/

Siga las instrucciones del asistente de actualizacidn, hasta que vea la pantalla
del registro de cambios, entonces el proceso de actualizacion habrd
finalizado.

| changelog.txt: Bloc de notas - O x

Archive Edicion  Formato  Ver  Ayuda

tnntabilidad 5.8 - Registro de cambios "

Version 5.08.8.28
83 de Abril de 2617
* Habilitado mddulo de Inversiones.

15 de Marzo de 2817
* Agregada funcionalidad de informe de saldos detallad:
* Agregada funcionalidad de balance general comparativo.

18 de Marzo de 2817
* Agregado resumen comparative en informe de estado de 1

£ >

Linea 1, columna 1

Generacion de los Formatos de Informacion Exogena

La funcién de Informacién exdgena, nos permitira generar esta, de una forma
sencilla siempre que empleemos las cuentas estandar del PUC, es importante
gue la informacion presentada sea revisada por personal experto en
tributaria.

DEBE ENCONTRARSE EN DICIEMBRE DE 2016 Y CON LOS SALDOS
ACTUALIZADOS

Para usar esta opcion vamos a dirigirnos al formulario de utilidades
tributarias haciendo clic en

Utilidades -> Tributarias
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Cuando estemos en el formulario de Utilidades Tributarias vamos a la seccidon
“Informacion exégena”

Informacién exogena N
Recomendaciones:

- Actualice los saldos antes de generar cualquier formato.

- Debe auditar la informacién de tal forma que haya
coincidencia entre los medios y la declaracién de ingresos y
patrimonio, las retenciones en la fuente, la sequridad social,
etc.

Inmediatamente después del mensaje de recomendaciones encontraremos
disponibles los formatos que se pueden generar.

Formato 1001

Para generar este formato hacemos clic en el botén “Formato 1001. Pagos o
abonos en cuenta y retenciones” como se muestra en la siguiente imagen.

[ind
- Formato 10071. Pagos o abonos en cuenta ¥ retenciones L}'




Después de dar clic en el botdn se nos abrira una ventana en la cual se
solicitara alguna informacion que serd utilizada en el momento de generar el
formato:

Informacidn exbgena [} X

Formato 1001

Pagos o abonos en cuenta y retenciones

Este formato se ha realizado con tope 0, s& reportan tedes los terceros independientemente del valor del
pago.

Rango Retelva Rango Retefuente
Cuenta Inicial Cuenta Final Cuenta Inicial Cuenta Final
236702 | [2367029999 | [2365 | [2365999999

Informacién de la entidad

Por favor emplee la nomenclatura

Direccidn | | usada porla DIAN.

Paiz COLOMBIA w
Departamento w Ciudad w
| Corfiguracién de rangos y conceptos ‘ Generar Cancelar

Predeterminadamente apareceran unas cuentas que deben corresponder a la
retencion de lva y de retencién en la fuente, si las cuentas que emplea para
esto son diferentes debe cambiarlas, en el campo de direccidon debe ingresar
la direccion de la entidad utilizando la nomenclatura que requiere la DIAN,
debe ademas de esto seleccionar el departamento y la ciudad.

Configuracion de rangos y conceptos

Mediante el botén podremos acceder a la configuracion empleada para
generar los formatos de informacién exdgena que basicamente lo que
permite es crear unos rangos de cuentas y relacionarlos a un codigo
tributario, a continuacién veremos el formulario de configuracion:



Infoermacidn exdgena

R

Configuracion de rangos y conceptos

Agregue las cuentas que se consultaran para la declaracion:

concots [ J
Cuertainioial | | je
Cumtsted [ o
Parametro
Agregar Eliminar

Codigo - MNombre "~
Tributario Cuenta Inicial Cuenta Final Parametro

001 6155 6155999999 Debita

K001 5105 5105439599 Debita

5002 5110 5110999999 Debita - Credito

5004 5145 5145959595 Debita - Credito

004 5150 5150999999 Debita - Credito

5004 5155 5155999599 Debita - Credito

5004 5135 5135999999 Debita - Credito

5005 5120 5120999595 Debita - Credito

5006 5305 5305999999 Debita - Credito v

Puede mediante este formulario cambiar los rangos existentes, agregar

nuevos o eliminarlos.

Nota: Esta informacion de rangos y conceptos no la veremos en la generacién

de otros formatos debido a que es lo mismo para todos.

Luego de que hayamos revisado nuestra configuracidon de rangos y conceptos

vamos a generar el formato presionando el botén Generar




Informacidn exdgena Ib

Formato 1001

Pagos o abonos en cuenta y retenciones

Este formato s& ha realizado con tope 0, s& reportan todos los tercenos independientemente del valor del

pago.
Rango Retelva Rango Retefuente

Cuenta Inicial Cuenta Final Cuenta Inicial Cuenta Final

236702 | |2367029999 | [2365 | |2365999999

Informacién de la entidad

| Por favor emples la nomenclatura

Direccién |':|‘'1'3':'55"”""45 usada por la DIAN.

Pais COLOMEIA e

Departamento | ANTIOGQUIA e Ciudad | MEDELLIN w

Corfiguracion de rangos v conceptos Cancelar

Veremos una ventana en la cual se indica el progreso de la operacién

Sistematizacion SiP

“Un aporte a la evangelizacion mediante el uso de la informatica"

Exportando: 13/244

Finalmente tendremos el formato generado en Excel



H : Hajal - Excel T H - 0O %
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VIS'% DESARROLL|
&D p 4 Calibri - 11‘ : f f f % Formato condicional ~ El %
Pegar B- NKS- Aa = = =57 Nimero [ Dar formato como tabla ™ (1 e iticar
- « Iy - A - &9 e - LFEstiIos de celda~ - -
Portapapeles = Fuente P Alineacién ] Estilos
0251 - I
A B C D E F G H
1 |CONCEPTO |TIPO DE DOCNUMERO IDHDV PRIMER APE|SEGUNDO ARPRIMER NONOTROS NOM|RAZ
2 5001 13 16894235 LOPEZ CASTANO |ALFONSO
3 5001 13 21526353 GARCES FLOREZ MARIA ISABEL
4 5001 13| 43490048 DIOSA CASTANO |ARACELLY
5 3001 13| 935348455 VELEZ GARCIA LUIS FERNANDO
6 5001 31| 800229739 0 FORM
7 5001 31| 98695054 6|ARREDONDCMEDINA JOHN JAADER
8 3002 31| 70321954 3|ALZATE ARIAS DAIRO ALBERTO
9 5004 13| 1017217647 MOSQUERA [MARTINEZ |WILSON AMNDRES
10 5004 13| 1128274362 MAURICIO |MACHADO |ROBIN
1 5004 13 21526353 GARCES FLOREZ MARIA ISABEL
12 5004 13| 43745519 LOPEZ OTALVARO |GATSBY ENMPERATRIZ
13 5004 13 70062415 BEDOYA TEJADA SEVERIANO
14 Lfu'al | 12 TATNROT A DA RN ANADCT g CCORLA RN,
Hojal ) [ v

Al final es posible que encontremos los conceptos RIVA'y RETE

El concepto RIVA corresponde a la retencién de IVA y debe ser ubicado
manualmente en el registro adecuado y eliminarlo, igualmente los registros

con concepto RETE corresponden a retenciones que no tienen

w

A B C D E F G H

240 5019 31| 890984175 1 PAR
241 5035 31 15323149 1|LOPEZ VILLEGAS GABRIEL ALBERTO
242|RIVA 13 8272771 1AV
243

244|RETE 13 8387835 JOs|
245

246

247

Luego de esto sera posible copiar y pegar la informacion en el prevalidador

de la DIAN.




Si tiene problemas para pegar la informacion al prevalidador guarde el
formato generado por el Sistema de Contabilidad y dbralo desde la ventana
del prevalidador y realice la copia nuevamente.

Formato 1003

Para generar este formato hacemos clic en el botéon “Formato 1003.
Retefuente que le practicaron” como se muestra en la siguiente imagen.

[iod
Formato 1003. Retefuente que le practicaron l:}

Se abrird el formulario de configuracién en el cual deberemos ingresar el
rango de cuentas que corresponden al Reteiva por cobrar y luego hacemos
clic en generar como se muestra a continuacion (Las cuentas que se
muestran en la imagen son ilustrativas, debe ingresar las correspondientes
en su plan de cuentas):

Informacién exdgena I} *

Formato 1003

Retefuente que le practicaron

Rango Retelva por cobrar
Cuenta Inicial Cuenta Final

135517 | | 1355175939

Infarmacion de |a entidad

i . Por favor emples la nomenclatura
Direccién ~ [CL4BC 65 A 45 Lomto bt o DIAN,
Pais COLOMEBIA w
Depatamento  ANTIOCUILA P Ciudad | MEDELLIM e

| Generar | Cancelar




Nuevamente veremos una ventana en la que se indica el progreso de la
operacion y finalmente el formato generado en Excel.

Formato 1005

Para generar este formato hacemos clic en el botéon “Formato 1005.
Impuesto a las ventas descontable” como se muestra en la siguiente imagen.

[Oiad
Formato 1005. Impuﬁu a las ventas descontable

Se abrira el formulario de configuracion en el cual se debe ingresar el rango
de cuentas correspondientes al IVA descontable y al IVA resultante por
devoluciones en ventas anuladas, rescindidas o resueltas.

Informacién exégena I,\\g- x

Formato 1005

Impuesto a las ventas descontable

[%VA Descontable Iva Devoluciones en ventas anuladas.
Cuenta Inicial Cuenta Final Cuenta Inicial Cuenta Final

| Generar | Cancelar

Esperamos a que la operacion termine que sera indicada en una nueva

ventana y finalmente se abrird la ventana con el formato de Excel generado.



Formato 1006

Para generar este formato hacemos clic en el botéon “Formato 1006.
Impuesto a las ventas generado” como se muestra en la siguiente imagen.

[tind
Formato 1006. Impuesto a las ventas generado Ib

Se abrira el formulario de configuracion en el cual se debe ingresar el rango
de cuentas correspondientes al IVA generado y al IVA resultante por
devoluciones en compras anuladas, rescindidas o resueltas y hacer clic en el
botdn generar.

Informacion exdgena I}) >

Formato 1006

Impuesto a las ventas generado

VA Generado Iva Devoluciones en compras anuladas.
Cuenta Inicial Cuenta Final Cuenta Inicial Cuenta Final

(=] o

Esperamos a que la operacion termine que sera indicada en una nueva

ventana y finalmente se abrira la ventana con el formato de Excel generado.
Formato 1007

Para generar este formato hacemos clic en el botdn “Formato 1007. Ingresos
recibidos” como se muestra en la siguiente imagen.



[tind
|| Formato 1007. Ingresos recibidos L}

En este caso no se abrird ningun formulario de configuracion, esperamos a
qgue la operacion termine que serd indicada en una nueva ventana y
finalmente se abrird la ventana con el formato de Excel generado.

Si hay lineas en las cuales la razon social sea “TERCERO NO IDENTIFICADO”
serd algo que debemos revisar.

Formato 1008

Para generar este formato hacemos clic en el botén “Formato 1008. Saldo
cuentas por cobrar” como se muestra en la siguiente imagen.

et
|| Fomato 1008. Saldo cuentas por cobrar

=== [

Se abrira el formulario de configuracion en el cual debemos ingresar la
direccidon y seleccionar el departamento y la ciudad de la entidad, luego
hacemos clic en generar.

Informacién exdgena L\} et

Formato 1008

Saldo cuentas por cobrar

r Imformacian de |a ertidad

Di . “ Forfavor emplee la nomenclatura
receion usada porla DIAN.

Pais COLOMEBIA W

Departamento w Ciudad w

Configuracion de rangos y conceptos | Cancelar




Terminada la operacién de generar el formato se abrird también una ventana
en Excel, algunos registros pueden salir sin informacion de los terceros como
se puede ver en la siguiente imagen:

H = Haja1 - Excel ? B - 0O X
ARCHIVO palilele} INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA »
2% ﬁ = o % Formato condicional = ii' #
By - [/ Dar format tabla~
Peqar B Fuente Alineacién Mdimero * artormato come tabia Celdas Modificar
- ¥ - - - GEstilusdecelda' - -
Portapapeles Estilos E
Al - Jx | concepto v
A B C ] E F G -
13 1317 31| 2300197334 0
14 1317 31| B00197384
15 1317 13 8342172
16 1317
17 1317
13 1317 13 5865
14
20 -
Hojal ) 1 ’

Esto sucede porque algunas cuentas no manejan tercero primario, para que

podamos determinar el tercero de estos registros deberemos agregar un
tercero en el campo tercero de las cuentas que corresponden a este formato.
Para agregar esta cuenta nos dirigimos al menu creaciones -> PUC -> local y
llenamos el campo tercero como se muestra a continuacion:

'

PUC r NIIF
Saldos » Local [é | | |
Presupuesto Homologacion bre |

Centro de Cost .
Entro ce Lostos Utimo Nivel [

e Cidgocoto [ ]

Tercerc

. Especial Mo Especial
MNémina »
Definicidn Mo tercern

rrEI'CEFD pl

Inmovilizade Material




Formato 1009

Para generar este formato hacemos clic en el botén “Formato 1009. Saldo
cuentas por pagar” como se muestra en la siguiente imagen.

[ind
Formato 1009. 5aldo cuentas por pagar

Se abrira el formulario de configuracién en el cual debemos seleccionar el
tercero correspondiente a la DIAN e ingresar la direccidn y seleccionar el
departamento y la ciudad de la entidad, luego hacemos clic en generar.

Informacion exdgena I}) x

Formato 1009

Saldo cuentas por pagar
r

NIT DIAN [ jo,
Irformacion de la entidad
Direccid | Por favor emplee la nomenclatura
receion usada parla DIAN.
Fais COLOMBIA w
Departamento e Ciudad w
Corfiguracion de rangos ¥ conceptos r (Generar [ Cancelar

Esperamos a que termine la operacion y se abrira una ventana de Excel con el
formato, igualmente que en el formato 1008 es posible que algun registro
salga sin datos del tercero, Esto sucede porque algunas cuentas no manejan
tercero primario, para que podamos determinar el tercero de estos registros
deberemos agregar un tercero en el campo tercero de las cuentas que
corresponden a este formato. Para agregar esta cuenta nos dirigimos al



menu creaciones -> PUC -> local y llenamos el campo tercero como se
muestra a continuacion:

'

PUC r NIIF
Saldos 3 Local l} | | |
Presupuesto Homologacion bre |
Centro de Cosh -
Sniro ge Lostes Uttimo Nivel ]
Tercerc
X Especial Mo Especial
MNémina »
Inmovilizado Material Peicia joteeern
i — 3l

Formato 1012

Para generar este formato hacemos clic en el botén “Formato 1012.
Informacién de declaraciones tributarias, acciones, inversiones en bonos
titulos valores y cuentas de ahorro...”.

Elﬂ- Formato 1012, Infformacian de declaraciones tibutarias, acciones,

inversiones en bonos titulos valores v cuentas de ahomo. .

Se abrird el formulario de configuracion en el cual debemos ingresar la
direccion y seleccionar el departamento y la ciudad de la entidad, luego
hacemos clic en generar.

Informacian exdgena >

Formato 1012

Informacian de declaraciones tributarias.@cciones, inversiones en bonos titulos valores

r Informacion de la entidad

Direccis || Por favor emplee la nomenclatura
reccion usada porla DIAN.

Paig COLOMEIA w

Departamento w Ciudad w

Configuracion de rangos y conceptos | Generar [ Cancelar




Esperamos a que se complete la operacion que genera el formato y
finalmente se abrird una ventana de Excel con el mismo, es muy importante

gue en este formato las cuentas tengan un tercero asignado, recordemos que

este tercero lo asignamos ingresando por menu creaciones -> PUC -> local y
llenamos el campo tercero como se muestra a continuacion:

PUC v NIIF b
Saldos 4 Local |H0
Presupuesto Hemelogacion l bre |
Centro de Cost: -
entro de Lostos Utimo Mivel ]
Tercero
Especial Mo Especial
Mémina 4
Inmovilizado Material .Deflnlclon e
ITen::arD p |

Formato 1647

Para generar este formato hacemos clic en el botdn “Formato 1647. Ingresos
recibidos para terceros”.

[Oind
Formato 1647, Ingresos recibidos para terceros
L1 11

Iniciara la operacidn en la que se genera el formato y se abrira la ventana de
Excel con el mismo.

Tener en cuenta: Este formato es posible que salga incompleto en los

registros para quien se recibe, esto porque el valor de la operacion no

coincida con el valor que se ha pagado, por esto salen dos columnas

adicionales que tienen informacion de ayuda y luego deben ser eliminadas,

estas son la columna B y la columna C que corresponden al numero de

cuenta y nombre de cuenta, esto con el objetivo de que podamos consultar

una cuenta detallada y completar el formato.




Formato 2276

Para generar este formato hacemos clic en el botén “Formato 2276.
Informacion Certificado de Ingresos y Retenciones personas naturales

Empleados”

Lol Fomato 2276, Informacisn Certficado de Ingresos y Retenciones

! personas naturales Empleados
Se abrird una ventana en la cual serd necesario elegir el departamento y la
ciudad, ademds podremos cambiar la configuracién de los rangos de cuentas
de los cuales sale la informacién para cada concepto.

Informacion exdgena >

Formato 2276
Informacidn Certificado de Ingresos y Retenciones para personas naturales Empleados

Infarmacién de la entidad

Departamento v Ciudad v

Configuracion

Fecha inicial de cerficacian: | viemes , 1de eneo de 2016 V|

| sdbado , 31 de diciembre de 2016 |

Fecha final de cerificacian:

Fecha expedicion de certfficacian: | martes , 28de febrero de 2017 v|

Salarios Horas Extra
Cuerta Inicizl Cuenta Final Cuerta Inicial Cuenta Final
510506 | |5105063938 | |510515 | |5105159999

Generar Cancelar

Finalmente hacemos clic en el botdn generar, luego de que termine de
exportar el formato de Excel, se abrira.



H B Hoja1 - Excel ?EH - O X
INICIO IMSERTAR DISERO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR v
LT Calibri - -] == = = General - %Formato condicional = El #%
Em - N K S - L E=E=E. - Of 000 ] -
Pegar B- N 5 Aa === $ yii] ’:Darformato como tabla Celdas | Modificar
- & i - A &= - 8 [I77 Estilos de celda ~ - -
Portapapeles Fuente 71 Alineacidn G Ndmero & Estilos ~
Al - fi TIPO DE DOCUMENTO DEL EMPLEADO ~
A | B C D E F G H | -
1 |TIPO DE DOCINUMERO DE|PRIMER APEISEGUNDO A§PRIMER NONOTROS NOM|FECHA INICIAFECHA FINAL FECHA DE EX|L
2 13 21463709 |ARENAS PEREZ ROSA ELENA 01/01/2016| 31/12/2016| 28/02/2017|C
3 13 21464323 | MARULANDAGRAJALES  |MARIA ELENA 01/01/2016| 31/12/2016| 28/02/2017|C
5
6
8
9
12
4 -
Hojal ® [ v

Es muy importante tener en cuenta que las fechas en el prevalidador estan
en formato ‘afo-mes-dia’ (aaaa-mm-dd), por tal motivo sera necesario que

se cambie el formato en las celdas de fechas para que cumplan con dicho
requisito.

Hay algunas columnas que salen con encabezado en color rojo, estas
columnas deben eliminarse antes de montar los datos al prevalidador ya que
son para revisar que la informacién concuerde.

Tener en cuenta: Es posible que segun el manejo contable hayan algunas
discrepancias en los datos por tal motivo es muy importante la auditoria
personal.

IMPORTANTE: La informacién que se genera en los formatos, esta sujeta a
toda la informacidn digitada por el personal de la entidad, es por esto se
hace imperativo que dicho resultado debe ser revisado por personal
experto en tributaria, en ningun caso Sistematizacion SIP S.A.S, se hace
responsable por los resultados errdneos que se puedan obtener por




cuentas mal codificadas, valores mal escritos u omision de procesos

requeridos como la actualizacion de saldos.

Equipo Sistematizacion SIP



